Como funciona

Paso 1 — Registrar su empresa

Desde cualquiera de los botones de “Contratar” que vera en la pagina web de
ControldelHorario (www.controldelhorario.com) podra acceder a la pagina para dar de alta su
empresa.

También puede entrar a través del siguiente enlace:
https://panel.controldelhorario.com/accounts/signup/

Deberd rellenar todos los campos del formulario, incluido el de “Centro de Trabajo”, en el que
si su empresa tiene un solo centro de trabajo, puede indicar por ejemplo “Principal” y en el
caso de que su empresa tenga mas de un centro de trabajo, puede introducirlos separados por
comas, por ejemplo: Central Palma,Poligono Inca,Poligono Manacor, etc.

Hontrol
) . Entrar Registro
orario

Correo electrénico ’ contacto@controldelhorario.com w
Contrasena ‘ eescccee ‘
Empresa ‘ Empresa ejemplo ‘

Teléfono ‘ 971727702 ‘
Direccién ‘ Edifici Orisba, Caputxins, 4 A, 07002 Palma, Islas Baleares ‘

NIF ‘ B5744289 ‘

Centro de Trabajo | Principal ‘

Si tiene mas de un centro de trabajo, escriba el nombre de

cada uno separado por comas

¢ He leido y acepto estas Condiciones de contratacion

;Ya tienes una cuenta? Por favor inicia sesion.


http://www.controldelhorario.com/
https://panel.controldelhorario.com/accounts/signup/

Paso 2 — Dar de alta a sus empleados

Una vez ha rellenado el formulario anterior y ha hecho clic en el botdon de “Registro”, se le
abrira la pagina de “Empleados”, en la cual podra afiadir a todos los empleados de su empresa.

https://panel.controldelhorario.com/empleados/

Para ello solo tiene que introducir el email de cada empleado en el campo de texto, separado
por comas, por ejemplo:

empleadol@email.com,empleado2 @email.com,empleado3@email.com...

Y hacer clic en el botdn “Afiadir empleados”

ontrol
H del . Empleados Informes Control contacto Salir
orario RN ——

Una vez haya afiadido a todos sus empleados, proceda a configurar el pago conforme a su plan asignado - Configurar

Afadir empleados

Introduzca las direcciones de correo empleado1@email.com,empleado2@email.com,empleado3@email.com

electrénico de los empleados que

quiere anadir

* Separe las direcciones de correo electrénico con comas

Empleados activos

4
Anadir empleados
d

contacto@controldelhorario.com contacto@controldelhorario.com

Empleados inactivos



https://panel.controldelhorario.com/empleados/

Le recordamos que en cualquier momento puede afiadir mas empleados, asi como editar sus
datos o desactivarlos temporalmente, utilizando los diferentes iconos que se encuentran a la
derecha de cada empleado.

Anadir empleados

Introduzca las direcciones de correo controldelhorario@gmail.com
electrénico de los empleados que

quiere anadir

* Separe las direcciones de correo electrénico con comas

Anadir empleados

Empleados activos

contacto@controldelhorario.com contacto@controldelhorario.com 4
empleado1@email.com empleado1@email.com V1"
empleado2@email.com empleado2@email.com STHE

Empleados inactivos

empleado3@email.com empleado3@email.com VT

Paso 3 — Registro del empleado en la App

Una vez completado el Paso 2, cada empleado recibe un email con las instrucciones para
descargarse la App de ControldelHorario en su mdvil, o bien para acceder al servicio desde una
pagina web:

contacto@controldelhorario.com te ha creado una cuenta en control del horario
tu usuario es controldelhorario+empleado@gmail.com
y password es: 11748

puedes descargarte la aplicacion aqui:
hitps://play.google.comistore/apps/details?id=com.controldelhorario

o también puedes fichar via web:
https://panel.controldelhorario.com/control/

Cada empleado solo tiene que seguir estas instrucciones recibidas en su email.



Instalar la app y acceder con los datos de usuario y contrasefia recibidos en el email. En el
momento de la instalacién de la app el empleado debera aceptar la geolocalizacién y los términos
y condiciones de uso que incluyen las cldusulas laborales informativas esenciales para evitar
futuros conflictos.:

45 .M 37+l 1712 45 .3l 17:14

Términos y condiciones

INFORMACION DE SU EMPRESA RESPECTO
A CUESTIONES LABORALES.

GEOLOCALIZACION.

: La empresa le informa que, en base al interés
Control del horario legitimo que ostenta como empleador,
utilizara sistemas técnicos de
geolocalizacién para la mejora de la
eficiencia de los procesos y el control y
registro de la jornada. La geolocalizacién se
realizara Unica y exclusivamente en el
momento de fichar en el inicio y finalizacion
de la jornada laboral. La empresa podra

utilizar los sistemas automatizados de
Google Play G Pay ACEPTAR geolocalizacién descritos para ejercer su
potestad organizativa y disciplinaria en

supuestos de incumplimientos laborales del
trabajador.

necesita acceder a

9 Ubicacion

HORAS EXTRAS.

El trabajador tiene prohibida la realizacién de
horas extras que no hayan sido autorizadas

CANCELAR ACEPTO

Una vez ha introducidos sus datos de acceso, se le pedira que rellene una sola vez su nombre, NIF
y el Centro de Trabajo al que pertenece.

46 dl 35 M 17:14 4 il 30xM 17:15

Login Registro de datos del usuario
2 Email Empleado Ejemplo
@ Possword 345556660

Centro de trabajo

LOGIN ) o
Selecciona: Principal
ENVIAR MIS DATOS



A partir de ahi, ya podra utilizar la aplicacién para fichar su entrada y salida haciendo clic en el

botdn correspondiente:

46 .d 3%l 17:16

I

ENTRADA

Entrada correcta

] — &

Control Registros Mis datos

45 .l 34l 17:17

I

ENTRADA

Salida correcta

SALIDA

i — &

Control Registros Mis datos



Paso 4 — Revision de datos
A partir de este momento, el encargado de la revisién de los informes ya puede acceder a la web:

https://panel.controldelhorario.com/informes/

Y revisar el informe correspondiente:

H jel Emplead Inform: trol nti Sali
del . mpleados ormes Contro
P contacto alir

Una vez haya afiadido a todos sus empleados, proceda a configurar el pago conforme a su plan asignado - Configurar

Actualmente tiene el plan "Hasta 5 empleados" con un coste mensual de 10 € Aceptar

Empleados Centros Inicio Fin

Todos v Todos v dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Ver

Empleados activos

contacto@controldelhorario.com - v
Empleado Ejemplo B OhOm54s A
16 de Abril de 2019 0:00:54

@ entrada: 17:16 9% salida: 17:17 98 Completo 0:00:54
empleado1@email.com = e
empleado2@email.com N

Haciendo clic en el icono de geolocalizacién se muestra la localizacién del empleado en el
momento de fichar la entrada y la salida.

Localizacién del registro
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https://panel.controldelhorario.com/informes/

En caso de necesitarlo, puede descargar el informe oficial en .pdf:

Listado resumen mensual del registro de la jornada

Trabajador: Empleado Ejemplo Empresa: Empresa ejemplo
NIF Trabajador: 345556660 NIF Empresa: B5744289
Centro de trabajo: Principal Periodo: 18/03/2019 - 17/04/2019
Dia Entrada Salida Horas
Martes, 16 de Abril de 2019 17:16 1717 0:00:54




